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TUGAS DAN FUNGSI
PPID RSOMH BUKITTINGG

") PPID Pelaksana)

Tugas Melaksanakan Pengelolaan Informasi Publik pada lingkup Rumah Sakit
Otak DR. DRS. M. Hatta Bukittinggi.
Fungsi :a. Pemberian Pelayanan Informasi Publik
b Pengumpulan dan penyebarluasan Informasi Publik c. Pemberian
usulan Daftar Informasi Publik yang dikecualikan kepada PPID Utama
agar dilakukan pengujian konsekuensi; dan

d. penyusunan laporan semester dan tahunan pelaksanaan
Pengelolaan Informasi Publik.

" Penasehat PPID)

Tugas a. Sebagai pendamping atasan PPID dalam melaksanakan tugas
pelayanan informasi

b. Memberikan pertimbangan dan masukan terkait permasalahan
pelayanan informasi publik dan sengketa informasi publik.

‘ Koordinator Pelayanan Pendokumentasian

Tugas Membantu tugas PPID Pelaksana dalam pendokumentasian
Informasi Publik

Fungsi :a. Mengumpulkan informasi publik yang dikuasai oleh Unit Kerja
PPID Pelaksana;

b. Menelaah atau mengindefikasi atau mengklasifikasikan informasi
publik ke dalam Daftar Informasi dan/atau Daftar Informasi yang
Dikecualikan;

c. Melakukan penyimpanan informasi publik;

d. Menyiapkan laporan pendokumentasian informasi publik.

‘ Koordinator Pelayanan Informasi

Tugas Membantu tugas PPID Pelaksana dalam penyediaan Pelayanan
Informasi
Publik

Fungsi : a Penyiapan Informasi Publik;
b Melaksanakan administrasi layanan Informasi Publik;
c. menyebarluaskan Informasi Publik secara berkala, serta merta dan
menyediakan Informasi Publik yang tersedia setiap saat; dan
d. Menyiapkan laporan pelaksana pelayanan informasi publik kepada
PPID Utama dan /atau PPID Pelaksana.




